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1. Uvod

REDCap (Research Electronic Data Capture) je webové prostredi s moznosti vytvareni online databazi.
REDCap je pristupny vsem zaméstnanclim FNUSA zdarma. Tento software je skvély nastroj pro sbér
dat nejen ve vyzkumnych studiich. REDCap splfiuje vSechny naleZitosti GDPR a internich nafizeni
FNUSA pro praci s citlivymi Udaji a daty. VyuZiti tohoto webového nastroje umoznuje pokrocilou
spravu uzivatelskych prdv, presné nastaveni automatickych emailovych upozornéni a varovani,
pokrocilou kontrolu zadavanych dat a presné specifikované exporty dat pro dalsi zpracovani v rdmci
vyzkumu. V ramci FNUSA ma REDCap dostupnou uzivatelskou podporu, kterou zajistuje oddéleni
Biostatistiky FNUSA-ICRC.

Tento manual je obecny pro vsechny projekty v REDCap.

1.1.  Typy projektl v REDCap
V REDCap mUlzZeme vytvorit témér jakykoliv projekt. Existuje vSak nékolik zakladnich typl projektd,
které jsou popsany nize a v ramci REDCap vyuZzivaji odliSné postupy a maji své specifické nastaveni.

1.1.1. Klinicka studie

Ukolem studie, ktera probiha na lidech a zvitatech, je ovéfit ucinnost nového léciva &i lééebného
postupu, vysetfeni ¢i pfistrojd. Klinické studie mohou probihat v rdmci jednoho i vice vyzkumnych
zafizeni. Klinické studie maji velmi prisna pravidla, ktera shrnuje protokol RCT (Randomized Control
Trial), tedy randomizovana dvojité zaslepend studie. V rdémci REDCap vyuzivame zejména pfistupové
skupiny, randomiza¢ni modul, nastaveni uzivatelskych roli dle specifikace studie ¢i kontrolu kvality dat.

1.1.2. Studie sbhirana v jednom ¢asovém bodé

Jedna se o projekty, ve kterych jsou subjekty sledovany pouze v jednom ¢asovém bodé. To znamen3,
Ze k vysSetreni subjektu dojde pouze jednou a po ukonceni studie se z téchto dat vyvodi zavér. Existuje
nékolik typl téchto studii napf. prevalenéni studie ¢i studie pfipadd a kontrol. V REDCap mlizeme
vyuzit napt. randomizacni modul ¢i pristupové skupiny, ale vzdy musi byt zachovan pouze jeden ¢asovy
bod sbéru dat pro kazdy zaznam.

1.1.3. Longitudinalni studie

V ptipadé tohoto typu projektu jsou subjekty zkoumany po delsi ¢asové obdobi s opakovanym
méfenim rlznych parametrd. Je nékolik typl longitudinalnich studii, napf. prospektivni ci
retrospektivni. V REDCap je nutné pro tento typ studie nastavit tzv. ,Events”, které nam jasné
specifikuji casové body studie. V ramci téchto ,Events” potom zaznamenavame data pro kazdy
zaznam.

1.1.4. Administrativni projekt

Za administrativni projekt miZzeme povaZovat naptiklad online dotaznik spokojenosti zaméstnancl
FNUSA. Jedna se o projekt, ktery neslouzi ke sbéru vyzkumnych dat, ale spisSe jako evidencni systém
(napf. zaznamendavani exportu dat z vyzkumné databaze nebo evidence dochazky na pracovisté) Ci
nastroj pro provadéni prizkumu. V ramci administrativniho projektu nejcastéji vyuzivdme nastaveni
pro online formulare a automatické emailové upozornéni.
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2. Pristup

PFistup do systému je pfes webové rozhrani. Pro pfistup kliknéte na nasledujici odkaz nebo odkaz
zkopirujte a vlozte do adresové fadky vaseho internetového prohlizece (systém je kompatibilni
s Chrome, Edge, Firefox a Opera). https://redcap.fnusa.cz/redcap/

2.1. Prinlaseni

2.1.1. Zaméstnanci FNUSA &i FNUSA-ICRC

Prihlasovaci Udaje jsou ve Vasem pripadé uZivatelské jméno (Username) a heslo (Password) FNUSA
LDAP (stejné jako do systému Netekman ¢i emailové schranky). Pokud nemate jesté zazadano
o pfistup do REDCap, ucinte tak prosim pomoci zadosti v Netekmanu (dostupnym na adrese:
https://netekman.fnusa.cz/ZadostinformUl.aspx?Akce=master#li26). Po udéleni pfistupu je potreba
se do REDCap pfihlasit jeSté pred pridanim pristupu do konkrétniho projektu. Teprve poté je mozné
uzivatele pridat do Vami pozadovaného projektu.

2.1.2. Zaméstnanci ostatnich center

UZivatelské jméno (Username) a heslo (Password) Vam bude pfidéleno administratory REDCap ve
FNUSA/FNUSA-ICRC. Kontaktujte je prosim na emailu redcap@fnusa.cz a specifikujte, v ramci, kterého
projektu budete pfistup potfebovat.

Po prvnim pfihlaseni budete vyzvani k nastaveni kontrolni otazky pro pfipad zapomenuti hesla.

2.2.  Pristup do projektu

Po prihlaseni do REDCap kliknéte na zalozku ,,My Projects”, kde se Vam zobrazi seznam vsech projektd,
ke kterym mate pfistup. Projekty si také pomoci tlacitka , Organize” muzete rozttidit do sloZzek. Na
zalozce ,Help & FAQ" najdete odpovédi na nejcasté;jsi otazky ohledné REDCap.

Home [E My Projects =+ New Project @ Help & FAQ i Training Videos @& Send-it B Messenger % Control Center

CZECRIN MUNI FNUSA
Y MED /N ICRC

U CZECH CLINICAL RESEARCH
INFRASTRUCTURE NETWORK

U
E

Listed below are the REDCap projects to which you currently have access. Click the project title to open the project. Read more To review which
users still have access to your projects, visit the User Access Dashboard.

My Projects B Orzanize || B8 Collapse All | x |||
Project Title PID Records Fields Instruments Type Status
Unorganized Projects (7)

NWO-05A 94 25 362 | 12forms n F

Pokud byste méli jakykoliv problém s pfihlasenim, prosim kontaktujte REDCap administratory na
redcap@fnusa.cz.
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2.3.  Typy uzivatell a jejich opravnéni

V ramci kazdého projektu mGzou REDCap administrator ¢i data manager projektu ménit opravnéni
pomoci nastaveni uZivatelskych prdv na zaloZce ,User Rights“. Na této zaloZce také pfidavame do
projektu nové uZivatele. Nize jsou popsany jednotlivd uZivatelskd prava, rozdéleni uzivatel do
pfistupovych skupin a navod, jak pfidat nového uZivatele do projektu.

2.3.1. Opravnéni uzivatell

Kazdému uzivateli mGZeme povolit, zakazat Ci zpfistupnit moznost pracovat s nékterym z nasledujicich
oprdvnéni. Tyto oprdvnéni nastavuje nejc¢astéji REDCap administrator ¢i data manager projektu.
UZivatelska opravnéni pro jednotlivé uzivatele se daji kdykoliv v prlibéhu projektu upravit.
Doporucujeme vidy vytvofit uZivatelské role (napt. Vyzkumnik, Data Manager, Vyzkumna sestra atp.),
kde presné specifikujeme uZivatelskd opravnéni pro konkrétni roli a samotnym uZivateldm pak
pfifazujeme uZ jen tyto nami vytvorené role. Nemusime tedy pro kaidého uZivatele nastavovat
opravnéni zvlast. Nize uvadime popis jednotlivych opravnéni.

e Project design and Setup
UZivatel stimto opravnénim ma pfistup k veskerym nastavenim projektu. Jednd se o nejvysSsi
opravnéni, kterému jsou podfazena vSechna nasledujici opravnéni.

e User Rights
Toto opravnéni umoziuje uzivateli priddvat nové uzivatele do projektu, nastavovat jejich uzivatelska

oprdvnéni a vytvaret uZivatelské role v ramci projektu.

o Data Access Groups (DAG)
Uzivatel mlze vytvaret a spravovat pristupové skupiny. Je opravnén pfifazovat uzZivatellim jejich
pfistupovou skupinu.

e Data Export Tool
Pro uzivatele mGzeme specifikovat nékolik moznosti exportu dat:
1. No Access — uZivatel nemlzZe z projektu exportovat Zzadna data
2. De-ldentified — uzivatel miZe vyexportovat data, ale pouze bez textovych poli a poli
oznacenych jako identifikator
3. Remove all tagged ldentifier fields — uZivatel m{iZze vyexportovat data ale pouze bez
poli oznacenych jako identifikator
4. Full Data Set — uZivatel nema Zadné omezeni pro export dat
e Reports & Report Builder
Opravnéni uZivatele pro vytvareni reportll (tabulek) podle jim specifikovanych parametr(i. Tyto
reporty dale také mohou sloZit k exportu dat pouze dle zadanych kritérii ¢i ke kontrole kvality
zadavanych dat.

e Graphical Data View & Stats
UzZivatel mlzZe v reportech vyuzit i tlacitko , Stats & Charts”, pomoci kterého zobrazi zakladni grafy pro
dany report. Tato funkce slouzi k primarnimu pohledu na data a je mozné ji vyuZzit i ke kontrole kvality
nahrdavanych dat.

e Calendar & Scheduling
UzZivatel mGze zapisovat do kalendare v REDCap, vytvaret a planovat udalosti.
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e Data Import Tool
Toto oprdvnéni umoznuje uzivateli nahravat do projektu data ve formatu .csv, coz je vyuzitelné hlavné
pro nahravani strojovych dat (napf. laboratore).

e Data Comparison Tool
UZivatel pomoci tohoto nastroje muze srovnavat zaznamy v rdmci jednotlivych dotaznik(.

e Loggin
UzZivatel ma pristup ke kompletnimu prehledu viech operaci, které probéhly v ramci projektu. Vidi,
ktefi uzivatelé zapisovali zaznamy, zda nékdo upravoval interni nastaveni projektu apod.

o File Repository
Opravinuje uZivatele nahravat soubory (word, excel, pdf atp.) do repositare, ktery je vytvoren pro

kazdy projekt. Soubory nahrané v tomto repositéfi jsou zde pouze uloZené, toto opravnéni neslouzi
k nahravani dat do projektu.

e Record Locking Customization
UZivatel mlze udélovat opravnéni pro ostatni uzivatele ohledné uzamknuti/odemknuti zaznamu na

urovni formulare ¢i celého zaznamu.

e Lock/Unlock records
V ramci tohoto opravnéni mize byt uZivateli udéleno nékolik moZnosti uzamykani/odemykani Gpravy
zaznamu:
1. Disabled — uZivatel nem(iZe uzamykat/odemykat Gpravy zdznamu ani na jedné z Grovni
2. Locking/Unlocking — uzivatel mize uzamknout/odemknout Gpravy zdznamu pro konkrétni

formular
3. Locking/Unlocking with E-signature authority — uZivatel mdze uzamknout/odemknout
Upravy zaznamu pro konkrétni formular s pridanim svého e-signature. K uzamknuti je

vyZadovdno heslo a uZivatelské jméno.
4. Lock/Unlock Entire Records — uZivatel muiZe uzamknout/odemknout Upravy zdznamu

napfi¢ vsemi formulafi
e Data Quality
UZivatel ma pfristup k modulu kontroly kvality dat, kde pomoci prfednastavenych pravidel muize
kontrolovat kvalitu dat a dalSi nesrovnalosti v projektu.

o Data Resolution Workflow
UZivatel s timto opravnénim mze zakladat a fesit dotazy na kontrolu kvality dat (queries) viz kap. 2.5.

e REDCap Mobile App
UzZivatel si miZe stahnout aplikaci REDCap do svého chytrého telefonu a na projektu pracovat pomoci
této aplikace.

e Create Records
UzZivatel je opravnén vytvaret nové zaznamy v projektu.

e Rename Records

UZivatel je opravnén prejmenovdvat zdznamy v projektu.

e Delete Records
UZivatel je opravnén mazat jednotlivé zaznamy v projektu.
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2.3.2. Pristupové skupiny (DAG)

K projektu mlZou uzivatelé také pristupovat v rdmci predem nadefinovanych ptistupovych skupin.
Vyuziti pFistupovych skupin v projektu je vyhodné zejména u projektl, na kterych spolupracuje vice
vyzkumnych skupin na jinych pracovistich a je potfebné, aby skupiny nemély pfistup k datim druhé
skupiny. V praxi to tedy znamen3, Ze prvni skupina nevidi zaznamy, které vytvofila skupina druha a
naopak.

UzZivatelé mohou byt pfifazeni do jedné i vice pfistupovych skupin anebo do zadné. Pokud nejsou
uzivatelé pfrifazeni do Zadné pristupové skupiny, maji k dispozici veskeré zdznamy vytvorené
v projektu bez ohledu na to, ktera skupina je vytvofila.

PFistupové skupiny vytvafime v sekci ,DAGs”. Tuto sekci musime mit v projektu aktivovanou od
spravct REDCap. Pokud budeme v projektu chtit pouZzivat pfistupové skupiny, je nutné o tuto moznost
zazadat na email redcap@fnusa.cz.

Zde vytvorime novou DAG
skupinu, napt. FNUSA pro

M uZivatele z FNUSA.
+ Create new groups: Add new data access groups to which users may be assigned.

V této ¢asti pfifazujeme

jednotlivé uzivatele do
pfistupovych skupin.

& Assign user to a group: Users may be assigned to any data access group. To assign users to multiple grdups, |

Assign user | -- Select User - v | to | [No Assignment] Ml =s Assign A
Vybereme uZivatele,
. Namverof Jorue rozbalovacim seznamu
Data Access Groups LSesinzmun “oroun | euto-zen vybereme skupinu
FNUSA polackova.lucia {Lucia Poldékava) 1 fnusa 207 X
11T 0 = » Prehled viech uzZivatel(,
Lo vn vs vs L.
'° ktefi patfi do nami
e et w0 2 e jan.vorisek@fnusa.cz {Jan Vorisek) 1 . , .
& group * Can view ALL records VytVOfer]YCh sku pin.

—~

Nékteré uZivatele nemusime pfifadit do Zadné z pfistupovych skupin. Tito
uzivatelé potom vidi vSechny zaznamy bez rozdilu. POZOR! Pokud tento uZivatel
vytvofi novy zaznam, uZivatelé pfifazeni v pfistupovych skupinach tento zdznam

neuvidi.

2.3.3. Pfidani nového uZivatele do projektu

Nového uZivatele pfiddme do projektu na zdloZce , User Rights” v levém menu. UZivatele je mozné
pridat dvéma zplsoby. V prvnim pfipadé pfidame nového uzivatele tak, Ze pro néj specifikujeme jeho
uzivatelska prava. Druhym zplUsobem je pfifadit uZivatele pod jiz existujici uZivatelskou roli kde jsou
uzivatelska prava jiz nami preddefinovana. Vyuziti uzivatelskych roli v projektu je prehledné
a umoZiuje snadnéjsi kontrolu.

Abychom mohli uzivatele do projektu pridat, je nezbytné nutné, aby mél v REDCap vytvoreny ucet (viz
kap.2.1. Nové uZivatele mohou do projektu pridavat pouze ti, ktefi k tomu maji opravnéni.
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Zde pfiddme nového
uZivatele a jsme vyzvani
=l upload gc® o specifikaci jeho
pristupovych prav.

Add new users: Give them custom user rights or assign them to a role.

& | Add new user Add with custom rights |
Nového uZivatele

existujici roli.

A (23] | Assign new user Assign to role

Create new roles: Add new user roles to which users may be assigned.
V této Casti vytvarime

nové uzivatelské role pro
projekt.

[z | Enter new role name Create role |

A 4

(e.g., Project Manager, Data Entry Person)

Po kliknuti na tlacitko ,,Add with custom rights” anebo v pripadé tvorby uzivatelské role na tlacitko
,Create role” se nam otevie tabulka, ve které zaskrtnutim vybereme poZadovand oprdvnéni
a klikneme na tlacitko ,,Save”. VSechny uzivatele v projektu pak vidime opét na zalozce ,User Rights”

v pfehledné tabulce.

V pfipadé, ze v projektu

Zde vidime vSechny ndmi vytvorené
vyuzivame pfistupové

uZivatelské role. Pro danou roli
potom plati vie, co je uvedeno ve skupiny, je v tomto sloupci
véech sloupcich pfisluiného fadku. uvedeno, které skupiné je

/ _/ role pfifazena.

Project
Expiration T = 5 Data

que Al _ Username or users assigned to a role ?, k Ifnstupwa Eku Design User Access Data Export
".‘:“clf role name to edi (click username to edit or assien to rolel expiration to (click and Rights Tool
e edit} Setup Groups

— jan.vorisek@frnusa.cz (Jan Vorisek) never — o Y 4 v 4 Full Data Set
DataManager pelackova.lucia (Lucia Polatkova) never FNUSA Y 4 Y 4 LY 4 Full Data Set
HlavniZkousejici ® ® ® ®

Prehled udélenych uzivatelskych prav (at
uz pro jednotlivého uzivatele anebo pro
uzivatelskou roli).

Jména vsech uZivatell v projektu.
UZivatelé prifazeni ke stejné uZivatelské
roli jsou uvedeni v jednom fadku. Pokud

ma néjaky uzivatel ve sloupci ,Role
name” pomlcku, znamena to, Zze mu neni

pfitazena zadnad role. TotézZ plati pro
sloupec ,Pristupova skupina“.
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2.4. Navigace v ramci projektu

Kazdy REDCap projekt je rozdélen do nékolika sekci, které jsou viditelné v zdvislosti na uZivatelskych
pravech popsanych vyse. V této kapitole se budeme vénovat jednotlivym sekcim, jejich obsahu
a vyuziti. Zaroven zde bude také popsano, jakym zplsobem do projektu zadavat data i pridavat

zaznamy.
2.4.1. Menu projektu
*EDcap@’ Sekce obecnych nastaveni pro kazdého uZivatele.
Pokud pracujeme na vice projektech, zde mizeme
e zobrazit jejich seznam. Pro snadnéjsi a rychlou
B Moje projekty nebo £ Control Center /V komunikaci v rdmci REDCap projektu mizeme vyuzit
W REDCap Messenger REDCap messenger.

& View project as user: - select a user - e

Demovska stranka a navrh projektu =]

" Sekce pro data managery a administratory projektu.
A Domovska stranka projektu - = Project ., .. , , ., i ,
Setup Nastavuji se zde uZivatelska prava a dalsi projektové

[# Designer - [ Dictionary - B Codebook nalezitosti. Vytvari se zde také nové formulare.
& 5tav projekiu: Production

A

Centrum =l

B scheduling Nejdllezitéjsi sekce pro sbératele dat. Proklikem
B z této sekce se dostaneme na kompletni seznam
B Piidej / Zméii zaznam . A o L, oo B
vSech zaznamu a jejich jednotlivych formulara. Také
mUzeme z této sekce pridavat nové zaznamy do

A

Dalii funkcionality =l

Project Dashboards

A plerts & Motifications prOJektu.

B Calendar

[E: Export dat, reporty a statistiky

B Data Import Tool

PR Siroké nabidka dal3ich funkcionalit, které REDCap
B Logzing . . .

& Sdilené dokumenty nabizi. Slouzi k exportu dat, kontrole ,,queries”,

& User Rights and 38 DAGS nastaveni randomizace, kontroly kvality zadavanych

@ Customize & Manage Locking/E-signatures

¢ Randomization

® Data Quality and ® Redeni dotazii na
kvalitu dat (queries)

& APl and & API Playground

() REDCap Mobile App

& Externi moduly (pouze pro administratory)

dat a prehledu pristupl a aktivit v projektu.

Zde mUZe byt uveden primy link do dalsi databaze,
kterda ma spojitost s touto. Pouze pro uZivatele, ktefi

== e maji do této databaze pfistup.

I ® Lekarna
Reporty Qlyhledat @ Organize 4 Edit [—|
1) Pousita &isla Iekového baleni Prehled report(, které jsou v rdmci projektu
RO R Tl T vytvoreny. Pomoci této sekce mlzete také vytvorit
External Modules = vlastni pfehled subjektl dle vdmi zadanych kritérii.

Shazam Setup
Néapovéda & Informace =l

© Niapovéda & Casto kladené otazky (FAQ)

B Video navody

[ Mavrhni novou funkcionalitu do
REDCapu

B Contact REDCap administrator
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2.4.2. Zadavani nového zaznamu
Existuje nékolik moznosti, jak vytvofit novy zaznam. Bud mlzeme vyuzit pfimy odkaz v menu v sekci
centrum, ¢i vytvofime novy zdznam pres tlacitko v pfehledu zaznama.

Centrum =]

[®) Scheduling

- Generate schedules for the calendar
using your defined events

£ Piehled zaznamil I

—p— —
- Hrehled v=ech Zaznamu a |ejich status

B riidej s Zméd zaznam

— —
- WyDJOr Novy ZaZnam nebo Zmen'prohledni IZ exisTujic

+ Pfidat nowy zaznam

Zobrazeni: Pouze stav formulaii Pouze se stavermn uzall

Potet zaznami: 1

Zafazovaci

| Zvol existujici Record 1D --selectrecord - v
Informovany Dermografické Onemocnéni wylu dovach

D souhlas udaje COVID-18  kritéria
_ _ _ _ + Pidat novy zaznam
1207-1 @® @® @ @

Record

Po vytvofeni nového zdznamu se ndm otevie prehledova tabulka zaznamu (viz kapitola 2.4.3), kde
vybereme poZadovany formular, do kterého budeme zapisovat.

2.4.3. Orientace ve formulafich subjektu

Na prehled jednotlivych formular(i subjektu se dostaneme vidy, kdyz klikneme na modry podtrzeny
nazev zaznamu subjektu.

Pro kazdy subjekt je vytvoreno nékolik navstév (Cervené nadpisy sloupeckl na obrazku nize). Kazda

navstéva obsahuje nékolik formulard (jednotlivé fadky). Pro vyplnéni poZzadovaného formulare pfi
dané navstéveé staci kliknout na barevné kolecko v pfislusném radku a sloupci.

- . Hodnoceny + Pildat novy z&znam
Formulaf Den Den Den Den Den Den Den (Ukonéeni 1&¢ivy Neplanovana Podpis Soub&nd
1 2 3 4 5 7 10 studie) AE/SAE pripravek navitéva CRF lééba

Informovany souhlas
Demografické Gdaje
Onemocnéni COVID-19

Zafazovaci a vyluéovaci kritéria

fe@e®®

Randomizace

Vybér |ékového baleni

Vybér nahradnihe Iékového baleni
Chronicka onemocnéni

Klinicke vysetreni

Reiim podpory plicnich funkci
RTG

PCR wy3etfeni na SARS-Cov-2
Laboratorni odbéry - biochemie
Laboratorni odbéry - hematologie
Hodnoceni zmény klinického stavu
Pfehled hospitalizace

Ukonéeni studie

Hodnoceni AE/SAE

Soubéina lécba

Qdslepeni-Zadost

Odslepeni

Dopocitatelnost HLP

Podpis CRF
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2.4.4. Orientace ve formulafich napfic¢ vSemi subjekty
V projektu si také mizZeme zobrazit tabulku se seznamem vsech subjekt. V menu klikneme v sekci
Centrum na ,Pfehled zaznam{“ a otevie se nam tabulka (vyfez nize).

£ Moje ey
Show legend Pomoci téchto
Prehled: | Moje v [wmodry| kolonek mizeme
Displaying Data Access Group - ALL-- v Vybl'rat kollk Zéznamﬂ
’
Zobrazeny zaznam | Page 1 of 1: "1207-1" through "1207-2" v | of 2 records ALL(?) v | zdznami na strance chceme zobrazit
Zobrazeni: Pouze stav formulaill | Pouze se stavemn uzamknuty | Vechny stavy
Den 1 Den 2
Zafazovaci » Refim uPCIj. ) ‘ ’ Rezim i )
Record Informovany Demografické Onemocnéni vylu:macl' Ié:i:;;a Chronickd | Klinické E}Tligig ?:;:;;—‘ La:;;;ﬁ;’_"” La:dnhr:tr;r-m Klinické l::‘:iﬁlﬂc? La::l:::;tm La:dnrzzxrjm
> souhlas ldaje COVID-13 kritria  Randomizace baleni [onemocnénifvyietieni funkd RTG  CoV-Z2  biachemie hematologie Bvyietfeni funkcl biochemie hematologie
12071 C ® ® ® e e r ‘ ® @ @ : ‘ ‘ ‘ ‘ ‘
w2 | @8 @ © o o eo|loJeoe e e e o o le o o©
\ Pomoci rolovaci listy nize na
Kazdy radek V jednotlivych sloupcich strance se pfesouvdme mezi
znazornuje vidime vsechny jednotlivymi navitévami. Pro
jeden subjekt. zaznamy pro kazdy kazdou ndvitévu vidy vidime
formular. vSechny formulare a jejich
stavy (viz nize).

Pro zapis dat do jednotlivych formulaf( vidy klikneme na barevné kolecko v pfislusném fadku a
sloupci. To ndm otevre zapisovy formular, do kterého vkladame samotna data.

2.4.5. Prehled stavl formulard

Kazdy formuladf mGzeme uloZit v jednom ze tfech zakladnich stavli REDCap. V jakém stavu je dany
formulaf uloZen, potom vidime bud na prehledové tabulce zdznamu subjektu anebo v tabulce
prehledu vsech zaznam( (kapitoly 2.4.3 a 2.4.4).

1. COMPLETE (zelena barva stavu formulare)
o nejcastéji uklddame formulare, které jsou jiz celé vyplnéné a neni nutné je verifikovat
¢i dopliiovat
2. UNVERIFIED = NEPOTVRZENY (7/uta barva stavu formulare)
e nejcastéji ukladame formulare, které potrebuji jesté verifikaci dalSi osobou anebo do
nich chybi zadat néjaka data
3. INCOMPLETE = NEKOMPLETNI (¢ervena barva stavu formulare)
o nejCastéji tak ukladame formulare, ve kterych chybi podstatna cast informaci, ke
kterym uz nemame pfistup, a proto je nemlzeme doplnit
4. NEKOMPLETNI (DATA NEULOZENA) (seda barva stavu formulare)
e tento stav plati pouze tehdy, pokud jsme do formulare jesté nevkladali Zadna data i
jsme data fadné neulozili

V projektu mizeme mit také opakujici se formulare (to znamena, Ze dany formulaf midzeme v ramci
jedné navstévy vyplnit vicekrat, napf. formuldfe o nezadoucich ucincich 1éciv). Pro tyto opakujici se
formulare (podrobnéji viz kapitola 2.4.6) se m(iZe objevit dalsi zobrazeni stavu formulare.
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5. VICE STAVU (RUZNE) (modra barva stavu formulare)
e kazdy opakujici se formular je uloZen v jiném stavu (nekompletni, nepotvrzeny Ci
complete), je dobré zkontrolovat, pro¢ tomu tak je

@)+
Legenda ikon stavi formulaii: / A
@ Nekompletni () Nekompletni (data neuloZena) 1 AE?;L"E““"'AE"SAE
(L) Nepotvrzeny (@) |@)) Vice stavi (stejné) @
@ Complete | @) Vice stavl (rizné) 1 @ eee
- - 2 ) ege

+ Pfidat novy zdznam

2.4.6. Opakujici se formulare

V projektu se mlzZe nachazet opakujici se formular, ktery se v rdmci jedné navstévy da vyplnit vicekrat.
Napfiklad formular o nezadoucich Gcincich 1é¢iv AE/SAE ¢i formulaf pro medikaci (subjekt mlze uZivat
vicero medikamenta. Pro kazdou skutecnost je tedy nutné vytvofit vlastni formular. To mGzeme udélat
nékolika zplsoby.

B Den 28 Hodnoceny + Piidat nowy zaznam
Formulaf Den Den Den Den Den Den Den (Ukongeni Iécivy Neplanovana Podpis Soub&na

1 F 3 4 5 7 10 studie) AE/SAE pfipravek navitéva CRF lééha
Informovany souhlas C]
Demografické Odaje )
Onemocnéni COVID-19 @ M .
Zarazovaci a vylucovaci kritéria . V prehledu Zaznamu

. = . /

ondonizace subjektu u daného
Vyibér Iékového baleni @

' ; are klik
Vybér nahradnino lékového baleni formulare klikneme
Chronicka onemocnéni (@] v

na tlacitko plus.

Klinické vysetfeni p

ReZim podpory plicnich funkei
RTG

PCR vy3etfeni na SARS-CoV-2
Laboratorni odbé&ry - biochemie
Laboratorni odbéry - hematologie
Hodnoceni zmény klinického stavu
Pfehled hospitalizace

Ukanéeni studie

Hodnoceni AE/SAE

Soubé#na lécha

2 Hodnoceni AE/SAE

ICI.l’-'ent instance: .- 1 - gep | I Pistupova skupina: FNUSA [?
&~ Pravé upravuj @1 eee
Nazev navits @) 2 - eee Pfimo v daném formulari rozklikneme
Record 1D + Pfidat novy zaznam | nahofe moZnost ,Current instance:”
N&zev AE a klikneme na tlacitko +Pfidat novy zdznam.
* povinné pole
2.4.7. Orientace v zadavacim formulari

V ramci formulari se miZeme setkat s nékolika typy poli, které budeme vyplfiovat:

o Textové pole (vypliujeme bud' text anebo cCiselné hodnoty, dle kontextu otazky)
e Datumové pole
e Pole s mozZnosti vybéru pravé jedné odpovédi
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e Pole s moznosti vybéru vicero odpovédi
e Kalkulovana pole (jsou v nich zadané predem definované vypocty, napr. BMI)
e Pole s moznosti zapisu delsSiho textu (vétSinou poznamek)

Kazdé pole ma své specifikace a je nutné dodrZovat pravidla, ktera jsou u nich nastavena.

1. vyplnovat pole, kterd jsou oznacena jako povinna
2. dodrZovat spravny format zadavani Cisel
e desetinnd Cisla se oddéluji teCkou ne ¢arkou
e pole mlze byt ohrani¢eno na minimalni a maximalni hodnotu
e v poli mlZe byt nadefinovan presny pocet desetinnych mist
3. dodrZovat format zadavani datumu

Pokud nedodrzite stanovena pravidla, zobrazi se vdm nékterd z chybovych hlasek, ktera vas presné
upozorni na to, co je tfeba opravit. Vhodné je také vSimat si modre psanych doplfikovych poznamek
u nékterych poli, které nam presné specifikuji, v jakém formatu ¢i jednotkdch ma byt hodnota zadana.

U kazdého pole se nachazi dvé ikonky: historie (po kliknuti zobrazi, kdo dané pole vyplrioval) a bublinka
(po kliknuti zobrazi, zda jsou k danému poli néjaké otazky ze stran dalSich uZivateld, vice v kapitole
2.5).

Na konci kazdého formulare vybereme tzv. Form Status, ve kterém chceme formular ulozit. Vice
informaci o stavech formulaft v predchozi kapitole (2.4.5).

V ramci formular se také mohou odkryvat a skryvat pole v zavislosti na zadanych odpovédich. Napfr.
pokud zaddme, Ze nas subjekt je muZ, automaticky se nam skryji otazky vztahujici se k menstruaci
a téhotenstvi. V nékterych pripadech nam opét muize vyskocit chybova hlaska a to tehdy, pokud
zménime odpovéd, na které zavisi skryti/odkryti ndvazné otazky. Pokud tedy Spatné vybereme, Ze
subjekt je Zena namisto muZe a zodpovime otdzky tykajici se menstruace, poté si povsimneme nasi

¢’ Pravé upravujete Record ID 1207-1 _—Y Zde se zobrazi, pro ktery zdznam a kterou
Nazev navstévy/udalosti: Den 1 navstévu formulaf upravujete.
Record ID 12071
— Ikonka v I
Rok narozeni subjektu . . M
L historie pole. 1970
povinne pole

vék subjektu Ikonka bublinky. ‘\D 52 |

Pohlavi subjektu . , - =
T Pole s moznosti @muz O Zena
* povinné pole L L. B wymazat
vybér( pravé jedné
Je subjekt kuiak? odpovédi Ano (@ Ne
i vymazat
Telesndhmot  1.,+5vé pole pro zépis 100
* povinné pole v, , .
¢iselné hodnoty.
Vyika subjekt vl 180
=pavinnépele | Pozndmka k danému poli. |~ g =
BMI 30.86
Kalkulované pole
Form Status 7
zobrazi hodnotu po
In&ni h P Volba stavu
vyplnéni hmotnosti v
Lo yp Compiete v —"""] formulare.

a vysky subjektu.
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FNUSA-ICRC

chyby a pohlavi zménime na muz, vysko¢i nam chybova hlaska, Ze se chystame skryt pole, ktera
obsahuji vyplnéné hodnoty.

v

V pfipadé, Ze se nam objevi tato
hlaska, staci kliknout na OK, hodnoty
UPOZORNEN/ "sou_datum_2" ? se automaticky vymaZou a pole
Pole "sou_datum_2" bude skryto, budou skryta.

Frusit

@ redcap.fnusa.cz

Prozim, zvolte OK.

Formulaf Den Den

Néktefi uZivatelé také mohou vymazat vSechna data z formuldre 1 2
pomoci tlacitka ve spodni ¢asti formulare ,VymaZ data (pouze na  mfermovanisouhlas

Demografické adaje

tomto formulari)“ a navrétit ho tak do stavu NEKOMPLETNI (DATA  cnemocnini coviprs
NEULOZENA) & vymazat data ze viech formuldfi vramci dangé — e i
navstévy (v tabulce prehledu formuldrd pro jeden subjekt — otevie se  viveriskoueha bateni

Vybér nahradniho |ékového baleni

po kliknuti na ID subjektu). Chronicka onemomnéni

Klinické vySetfeni

ReZim podpory plicnich funkci
RTG
PCR vy3etfeni na SARS-CoV-2

Laboratorni odbéry - biochemie

Laboratorni odbéry - hematologie
Hodnoceni zmény klinického stavu
Prehled hospitalizace

Ukondeni studie

Hodnoceni AE/SAE

navitévuiudalost X Soub&ins lééba

Odslepeni-Zadost
Odslepeni
Dopof€itatelnost HLP
Podpis CRF
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2.4.8. Randomizace
Vramci projektu mohou byt subjekty randomizovany do nékolika ramen pomoci stratifikacnich
faktorl. Randomizace probiha ve specidlnim formulari, ve kterém musime presné specifikovat ony
stratifikacni faktory, podle kterych se poté po kliknuti na tlaéitko ,,randomizuj” subjekt zaradi do
jednoho z ramen.

Prehled odpovédi z dfive vyplnénych formulara
(demografické udaje a onemocnéni COVID-19) subjektu.
Slouzi k snadnéjsimu potvrzeni stratifikacnich faktor( (neni
nutné preklikdvat mezi jednotlivymi formulari).

Piehled viech randomizacnich kritérii:

vék: o1
BMI: 30.86

5. Hospitalizovani, vyZ adujici neinvazivni ventilaci & high flow

Ordinale Scale 51: R
oxygenaci

Prasim, potvrdte nebo upravte niZe uvedené stratifikaéni Uidaje ted nebo pfi randomizaci:

® pod 0
vékova skupina C):ad 60
vymazat
(O pod 30
BMI skupina ®nad 30
vymazat
e .. O mirna(1-3)
ZavaZnost onemocnéni @ stfedni a z&vaZna (4-8)
U}'Ifldﬁ“
Randomizacni kéd 3 Randomizuj |
V zavislosti na informacich \
uvedenych v prehledové tabulce Po potvrzeni vsech stratifikacnich faktor( klikneme
vyse, zafadte subjekt do spravnych na tlacitko randomizuj, které nam kazdy subjekt
stratifikacnich skupin. zaradi do jednoho z davkovacich ramen pomoci

tzv. randomizaéniho ID, které je unikatni
a specifické pro kazdy subjekt.

Pokud budeme potiebovat v naSem projektu randomizaci, je nutné na to upozornit REDCap Managera
z oddéleni BST, aby tuto mozZnost do projektu ptidal.
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2.5.  Redeni dotazll na kvalitu dat (queries)

DuleZitou soudasti kontroly kvality zadavanych dat jsou tzv. queries. Jedna se o dotazy navazané na
konkrétni pole formular( a konkrétniho uZivatele. Je nezbytnou povinnosti kazdého uZivatele tyto
dotazy fesit, aby nedochazelo k znehodnocovani vysledkl projektu.

2.5.1. Jak zalozZit queries
U kazdého pole ve formuldfi mame dvé ikonky (historie a bublinka). Pravé bublinka (=query) ndm
slouzi k vytvareni dotazi ohledné tohoto pole.

Klikneme na ,vytvor query” a ze seznamu
I_% Data Resolution Workflow | v P vy o
vybereme uZivatele, na kterého dotaz sméruje.
Record ID: 1207-1

NavEtevasudalost: Den 1 Je urcité lepsi vybirat pfimo konkrétni uzivatele,

Field: dem_pohlavi ("Pohlavi subjektu") protoZe query bez pfidélenych uzivatell
Stav: (.~ Not Opened vétdinou zUstavaji nevyfedené. Jméno uzivatele,
Datum/Cas Usivatel ktery hodnotu zadal, vidime ve sloupci uZivatel,
a dle toho vybirame, komu ,,query” pfifadit.
15-12-2021 13:33 polackova.lucia
) Hodnota potvrzena /
— MEBU —
@® vytvoi ‘query’
Pridél uZivateli (volitelné):
|_ - select user - v |
18-02-2022 09:31 anna.pospisilova@fn Upozornit tohoto uzivatele na jeho ukol:
usa.cZ
.. oo ] Email
UZivatele mUZeme na [J REDCap Messenger
novy dotaz upozornit pres - -
I UloZ poznamku:
email ¢i REDCap
messenger, pfipadné pres @
oba dva. Stadi vybrat
pozadované moznosti. Vytvor ‘query’ “ Zrus zmény ‘

Do tohoto policka potom
vypigeme piesné znéni Po zadani v3ech poli klikneme na

naseho dotazu. tlacitko ,Vytvor query”. Dotaz se

vytvofi, odesle se upominka danému

uzivateli a zaroven se dotaz zapiSe do
prehledové tabulky dotazl.

2.5.2. Prehledova tabulka dotazl (queries)

Kazdy vytvoreny dotaz se automaticky uklada také do pfehledové tabulky, kde vidime vSechny dotazy
v ramci celého projektu. Tabulku zobrazime jednoduchym kliknutim v levém menu v sekci dalsi
funkcionality (viz 2.4.1.), kde se nachazi pod nazvem Redeni dotaz( na kvalitu dat (queries). V této
tabulce mGzZeme dotazy filtrovat dle navstév, formulard, poli ¢i uZivateld.
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Data Resolution Dashboard  Fiters: | Open  unvesoied sses 1) | Sekce filtrii, pomoci které si
|AII fields and rules v | o v . v .
[ Export [ v mUlZeme zobrazit napf. jen
| Al data access groups v | _ dotazy vznesené na nas.
|_ User assigned (all users) or not assigned w |
Definované kentroly kvality olet
Click button to Zaznam dat (queries) . . " " = 5
ey (B B bbb e ResSitel :::;h Prvni aktualizace Posledni aktualizace
pole
12071 ) ?nna.uusuis'lluva@fnusa.a
@ 1 comment Denti rle,lfl: derrlfvyskn polackova.lucia 0 :13-02'-2022 09:42): . [same as first update]
(FNUSR) (VySka subjeku) Prosim ] kontolu zadané
{ J \ hodnoty’
Nazev ID . UZivatel, na . . .
Pole, kterého Zde se zobrazuje presné znéni
biekt kterého byl
subjekty, se dotaz tyka. dot dotazu, jméno uZivatele, ktery
4 otaz vs ; vs
kterého se dotaz zadal a pfipadné dalsi
k3 vznesen. T
dotaz tyka. odpovédi na dotaz.
2.5.3. Proces reseni dotazl (queries)

0
|

V ptipadé, Ze je k danému poli uveden néjaky dotaz, ikonka bublinky ,sviti“ ¢ervenym vyk¥i¢nikem.
Pokud je dotaz k danému poli jiz zodpovézen a hodnota je opravena Ci potvrzena, tak ikonka bublinky
,sviti“ zelenou fajfkou. Kazdy dotaz, ktery je na Vas vznesen, je daleZité vyresit, na dotaz dostanete
upominku bud na REDCap messengeru nebo na email. Je nékolik zplsobl, jak na dotaz odpovédét.

Prvni zpUsob je kliknout na bublinku s ¢ervenym vykficnikem pfimo u dotazovaného pole. Informaci
o tom, kde se dané pole nachazi, obdrzime v emailu/REDCap messengeru.

%, Data Resolution Workflow *®

Zadani dotazu, na ktery odpovidate. Pokud se
Vas dotaz netykd, mlizete ho pomoci ,Assign
to other user” presmérovat na jiného

MiZe je uveden seznam nesrovnalosti zadanych dat (qu

Record ID: 1207-1
Navitévasudalost: Den 1 uZivatele.
Field: dem_vyska ("Vy5ka subjektu™)

Stawv: (g Open f Unresolved (unresponded)

Datum/Cas UZivatel Poznamky a dalsi informace
. ) Provedené zmény:
15-12-2021 13:32 polackova.lucia dem_vyska = ‘180"

. Assigned to user: polackova.lucia (Lucia Polackova)
anna.pospisilova@fn = . "
18-02-2022 09:42 posp UleZ pozndmku: “Prosim o kontolu zadané hodnoty™
usa.cz = Assign to other user

E Reply with response: .
| -- choose response - v |
: (@ Piiloz soubor

PFi FeSeni dotazu
mazeme zvolit Upload file (optional):
pfednastavenou / — NEBO —
a@fn

odpovéd z nabidky | () Close the query
a pfipadné ji blize I R e
specifikovat @

Vv poznamce nize.
Uzavfit dotaz mize
pouze osoba, ktera je Po vypInéni odpovédi
k tomu opravnéna. klikneme na
Bc. Anna Pospisilova, 202z ~Respond to query”. Strana 17
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Druhym zplsobem je odpovidat na dotazy pfimo v prehledové tabulce. Vyhodou tohoto zpUsobu je
to, Ze mlZeme odpovédét na vsechny nase dotazy nardz, aniz bychom museli preklikdvat mezi
jednotlivymi formulafi.

V prehledové tabulce
klikneme vzdy
u konkrétniho dotazu
na tlacitko
,comment”, poté

B VIDEC: Data Resolution Workflow

NiZe je uveden seznam nesrovnalosti zadanych dat (gueries), které je potfeba potvrdit nebo dale fesit.

Record ID: 1207-1
Navitévasudalost: Den 1
Field: dem_vyska ("Vy£ka subjekiu”)

Stav: (g Open f Unresolved (responded)

né m VySkOéll st ej n é Datum/Cas Uzivatel Poznamky a dalsi informace
tabulka jako je 15-12-2021 13:32 polackovalucia g wyeka = 120

Assigned to user: polackova.lucia (Lucia Polackova)
UloZ poznamku: "Prosim o kontolu zadané hodnoty”
usa.cz = Assign to other user

popsana vyse.

anna.pospisilova@fn

18-02-2022 09:42

18-02-2022 13:32 anna.pospisilova@in  Response: Verified - Confirmed correct (no error)

usa.cz UloZ poznamku: “fff"
® cClose the query
() send back for further attention
18022022 13:56 | 2Mmapospisilova@fin s s amku:
usa.cz

®

Close the query “ Zrus zmény l
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2.6. Upravy stavajicich a tvorba novych formulafd

Veskeré dpravy ¢i tvorbu novych formular( provadime na zaloZce ,Designer” vlevém menu (viz
2.4.1.). Pracovat s formuldfi mohou pouze uzivatelé, ktefi k tomu maji opravnéni. Pokud provadime
Upravy na projektu, ktery jiz obsahuje data (zdznamy), je nutné kazdou zménu nechat schvalit od
REDCap administratora. Systém automaticky upozorni administratora na Vami provedenou Upravu,
ten ji odsouhlasi (i se Vas pripadné doptd, pro¢ zménu provadite) a aZ poté bude zména v projektu
provedena a uloZena.

2.6.1. Tvorba novych formular
Novy formulaf vytvorime kliknutim na tlacitko ,Create” na zaloZce , Designer.”

Klikneme na tlacitko “Create”.

\ 4

% Create |a new instrument from scratch

-mem REDCap Instrument Librai

&+ Upload | instrument ZIP file from another project/user or external libraries B

INSTrUMEent name Field=s \IS'BME Instrument actions

Informovany souhlas Vybereme umisténi nového Choose action

formulare.
# Add instrument here |

Demografické Gdaje 13 A Choose action

# Add instrument here |

Onemaocnéni COVID-19 9 @ Choose action

# Add instrument here Klikneme a napiSeme nazev

nového formulare. Formular
vytvofime kliknutim na tla¢itko —
v »Create”.

Zafazovaci afyluCovaci kritéria

New instrument name: Create | Zrus zmény |

Dale postupujeme podle nize uvedenych krok( dle toho, jak chceme, aby vysledny formulafr fungoval
a jaka data do néj budeme zapisovat. Je velmi dlleZité vytvorit vidy kvalitni formula¥, ktery bude mit
logickou posloupnost, bude obsahovat vSechna potfebna pole nadefinovana do spravnych format
a bude c¢lenén tak, aby prace s nim byla intuitivni a co nejjednodussi.

V ramci oddéleni Biostatistiky FNUSA-ICRC nabizime tvorbu databazi (projektd) na miru a zaruujeme
odborné vytvorenou databazi, kterd pokryje vSsechny Vase pozadavky viz kapitola 3.

2.6.2. Pridani nového pole do formulare

Po vytvoreni nového formuldfe je potfeba v ném nadefinovat jednotlivd pole. Kliknutim na nazev
formulare, se nam tento formular otevie a zacheme vytvaret jeho strukturu. Nové pole ve formulari
vytvorime kliknutim na tlacitko ,,Add Field”. Popis jednotlivych typu poli je uveden nize.

| ___—> Nazev formulare, ktery upravujeme.

Current instrument: Novy formulaF

Preview instrument

datrix of Fields |  Import from Fig Pﬁda’nl’ nOVéhO

pole.
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PFi vytvareni nového pole mame na vybér z nékolika typ( poli. Kazdy typ je urcéen ke sbéru rozdilnych
informaci. Je tedy nutné vzdy vybrat takovy typ pole, ktery vytéZi co nejvice informaci o zdznamu dle
toho, co potfebujeme zjistit.

Kazdé pole musi mit v rdmci jednoho projektu unikatni jméno (,,Variable name®). Popis daného pole
(,,Field Label”) uz mGze byt pro vice poli stejny.

Pro kazdé pole specifikujeme zdkladni parametry:

Unikatni jméno vytvareného
pole. MUZzeme pouZit pismena,
Cisla i dal$i mezinarodni znaky.

Uréujeme, zda je pole

validovdno jako identifikator. T — ——
ariable Name (utilized in logic, calcg ]
To slouzi k presnéjsim [ Enable auto naming Pokud potfebujeme, aby uZivatelé
EaSed Upon 1S Helg
exportlim dat, kdy nékteri P ST, toto pole vidy vyplnili, ozna¢ime ho
uzivatelé nemohou pole Howto use | | B | (@ reldembecd  Jako ,required”. V pfipade, ze by

oznacena jako identifikator Required? ® No O ves > pole zlstalo nevyplnéné, nas
exportovat z projektu. R = = ' systém automaticky upozorni, Ze je
Identifier? ® No O Yes potreba pole jesté doplnit. Toto
PFida k poli pozndmku, Do e i yyuzivame v pripadé ddlezitych poli
ktera bude zobrazena Custom Alignment | Right / Vertical (Rv) v jako je napf. pohlavi.
modrym textem. Alignthe postion of the field on the page
VyuZivame napf. Field Note (optional)
k upfesnéni Small reminder tesct displayed underneath field
pozadovaného formatu
datumu. Zarovnani pole ve formulafi.

Urcujeme, jak se bude pole
zobrazovat.

MUzeme vybirat z téchto typl poli:

e Text box
Do pole s timto typem je moZné zadat kratky text, ¢i pomoci moZnosti ,Validation” poli pfiradit
specificky format, napf. datum, ¢islo (s Zadnym ¢i vice desetinnymi misty), email ¢i telefon.

o Notes box
Typ pole, ktery slouzi k zapisu delSich textd.

e Calculated field
Pole pro automatické vypoclty vramci projektu. Pomoci rovnice, zde specifikujeme vypocet
pozadované proménné napt. BMI. Kliknutim na tlacitko ,Special Functions” se dostaneme do
napovédy, kde je uvedena logika tvorby téchto rovnic.

o Multiple Choice — Drop-down List (Single Answer)
Typ pole, které dava uZivateli na vybér z nékolika jiZz nadefinovanych odpovédi. Uzivatel mize zvolit
pouze jednu z nabizenych odpovédi (napf. pohlavi — muz, Zena). Specifikace ,drop-down“ nam rika,
Ze odpovédi budou k dispozici ve formé rolovaciho seznamu.
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e Multiple Choice —Radio Buttons (Single Answer)
Typ pole, které dava uZivateli na vybér z nékolika jiZz nadefinovanych odpovédi. Uzivatel mize zvolit
pouze jednu z nabizenych odpovédi (napf. pohlavi— muz, Zena). Specifikace ,radio buttons” nam rik3,
Ze odpovédi budou k dispozici ve formé zaskrtavacich policek.

e Checkboxes (Multiple Answers)
UZivatel mizZe zvolit vice odpovédi z predem definované nabidky (napf. vybér vSsech komplikaci
pacienta pfi podani |éCiva).

e Yes—No
Pole ma predem definované odpovédi ve formatu ,Yes/No“. Uzivatel mize vybrat pouze jednu
z nabizenych odpovédi. Odpovédi nejdou prepsat, pokud chcete znéni zménit, musite vyuZzit typ pole
,Multiple Choice (Single answer)”“.

e True—False
Toto pole ma preddefinované odpovédi , True/False”. UZivatel mizZe vybrat pouze jednu z nabizenych
odpovédi.

e Signature (draw signature with mouse or finger)
Pole umozniuje uzivateli zadat podpis do formulare. Toto pole je vyuzitelné spiSe pro formulare, které
uzivatel vyplnuje na tabletu ¢i chytrém telefonu.

o File Upload (for users to upload files)
UZivatel ma moznost vytvorit pole, kam muize nahrat soubor o velikosti maximalné 5 GB.

e Slider / Visual Analog Scale
Pole se zobrazuje jako stupnice Cislic s posuvnikem. UZivatel pomoci tahu mysi uréi polohu posuvniku

na stupnici.

e Descriptive Text (with optional Image/Video/Audio/File Attachment)
Toto pole slouZi pouze k zobrazeni textu, obrazku, videa, audio ¢i souboru. UZivatel nemUZe do tohoto
pole nic doplfiovat. Jednd se o pomocné pole formuldre, primarné slouZici k lepSimu pochopeni.

e Begin New Section (with optional text)
Pole, které oddéluje jednotlivé sekce formulafe. Pozor, pro toto pole neni nutné specifikovat nazev

proménné a nelze do néj cokoliv zapisovat.

e Dynamic Query (SQL)
Pole, které je pomoci jazyka SQL napojené na néjakou externi databazi (napr. MKN-10). Pokud chcete
vytvofit toto pole, je nutné kontaktovat REDCap administratory (redcap@fnusa.cz).

Kazdému poli mGzZeme také priradit tzv. Action Tag. Pomoci téchto akci specifikujeme zadavani dat do
formulard. Kazda akce rekne systému, jak ma dané pole zobrazit ve formulari. Nejcastéji vyuzivanymi
tagy jsou:

e @HIDDEN - policko je skryto ve formuldfi pro action Tags / Field Annotation (optional)
vSechny uZivatele

e @TODAY - do textového pole s formatem datum
automaticky vepisSe datum kdy byl formular poprvé
otevien

Learn about :] or using Field Annotation
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2.6.3. Pridani nové matice poli do formulare

Misto jednotlivého pole, miZeme do formulare také pridat tzv. matici poli. Matice poli je ¢ast
formulare, kterou mlizeme vyuZit v pfipadé, Ze vSechny proménné maji stejné moznosti odpovédi
(napf. dotaznik PHQ-8 viz nize). Nemusime tak vytvaret jednotliva pole zvlast, ale vyuZijeme pravé
matici poli.

Nadpis matice otazek

1. HODNOCENI PRIZNAKU DEPRESE (PHQ-8)

Jak Easto Vas trapil néktery z uvedenych problémi v poslednich 2 tydnech?

Vibec Neékolik dni Vice nei polovinu dni Témei kazdy den

1) Maly zajem nebo potéseni z véci,

které délate. [8) O s @®

* must provide values

reset
2) Pocit, Ze jste na dné, pocit
deprese nebo beznadéje. (@) ® (@] (@]

* must provide value
reset
3) Potize s usinanim,
prerusovanym spankem nebo s

prilisnym spanim. O o o @
* must provide value

reset

Spole¢né odpovédi na viechny otazky
uvedené v matici poli.

Jednotlivé radky reprezentuji vSechny otazky
uvedené v matici poli. Je zfejmé, Ze na kazdou
otazku mUzeme vybrat jednu z nabizenych
odpovédi. Neni tedy nutné, kazdé pole zadavat
zvlast s témi stejnymi odpovédmi.

| __—> Nazev formulare, ktery upravujeme.

Current instrument: Novy formulaf Preview instrument

Add Field || | Add Matrix of Fields | rt from Fif Pfidani nové

matice poli.
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Matici poli vytvofime pomoci nasledujiciho dialogového okna.

/=] Add Matrix of Fields
Nadpis skupiny otazek, které

You may add or egd
providing all neces
Label and Variab'e
headers) ana’answ
about pratrix fields

nadpis nové sekce formulare.

Matrix Header Text (optional)

Matrix Rows

Each row represents a different fiel fh it= own label and variable name.

zadavame do matice. Ve formulari
se nam tento nadpis zobrazi jako

=ction instrument by completing the fields below. By
fields will be added to the form on this page. A Field
nd you must also set the Choicas (i.e. matrix column
1e entire matrix. View a matrix example or Read more

Do tohoto pole vypliiujeme znéni

s v / d
otazky proménné. i

D Enable auto naming of variable based upon its Feld Label?

Variable Name

Field Label

» Unikatni
Tl =™ Required?*Field jméno pole.

ON =

O x

Add another row

Matrix Column Choices

Other Matrix Info

Specifikace, zda
uzivatel maze

Choices (one choice per line) Copy existing choices

Answer Format:
Single Answer (Radio Buttons) W

vybrat pouze
o jednu

/

Ranking:
D Allow only 1 choice to be selected per column (radi

Nabidka odpovédi, které budou stejné pro kazdé
znéni vyse uvedené otazky.

Bc. Anna PospiSilova, 2022

z nabizenych

v o strix of fislds .,
f'hat is a ranked matrix of fields OdeVEdI anebo

vice.

Matrix group name: OMNLY letters, numbers, an =

What is @ matrix group name?

Nazev matice, musi
byt unikatni.
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2.6.4. Logika zobrazovani poli ve formulafi (,Branching logic“)

Ve formularich miZeme také vyuZivat mozZnost skryt ¢i zobrazit pole v zavislosti na odpovédi na urcitou
otazku. Jako pfiklad miZzeme uvést otazky ohledné menstruace, které se zobrazi pouze tehdy, kdyz
bude uvedena odpovéd Zena v otdzce pohlavi. Tuto moznost vyuzivdme zejména pro zjednoduseni
dotazniku ¢i snadnéjsi orientaci v ramci formulare.

Add Field | | Add Matrix of Fislds | | Import from Field Bank

6) T; E‘J ﬁ%’ x Varioble: serum

Je ulozeno 5 vzorki séra? Oae ONe

Toto pole se zobrazi pouze
v pfipadé, Ze na otdzku
Add Field Add Matrix of Fields | Impart from Field Bank Vy’ée IIJe u|Oien0 5 Vzorkﬁ

—

7 Warighle: serum2  § Branching logic [serum] ="2" 5 H i .
% e séra?” odpovime “Ano”

* must provide value

Kolik vzorki séra je ulofeno?

* must provide value

Logiku zobrazovani poli nastavujeme u kazdého pole zvlast pomoci zelenych Sipek.

Choose method below for the following field: serum?2 - Kolik vzorkd séra je uloZeno?

® Advanced Branching Logic Syntax How to usg [¥] 5mart Variables ll ¥ Special Functions

Show the field ONLY if...

I [serum]="2'

Zde napiSeme rovnici, kterou
specifikujeme, kdy se ma dané pole
zobrazit. Rovnici piSeme ve tvaru:
[ndzev pole] + znaménko
—OR— rovnosti/nerovnosti + ¢islo
odpovédi/textovd odpovéd.

Clear logic

Test logic with a record: | — select

Vice informaci o logice vétveni poskytuje sdm REDCap po kliknuti na tlacitko ,Branching logic” (Cerveny
ramecek na obrdazku vyse).

2.6.5. Pfesun, kopirovani ¢i mazani poli ve formulafi
Jednotlivd pole ve formulafi miZeme presouvat, mazat ¢i kopirovat. Pole miZeme presouvat jak

v ramci jednoho formulare, tak mezi formulaf. Pfi kopirovani se nam k ndzvu pole ptida Cislo, tak aby
zUstala zachovana unikatnost ndzvu vsech proménnych v projektu.

Move field to another location X

COPY FIELD? x

You may move the field listed below to any location on the current data collection instrument, or you may
move it to another instrument (if others exist). Choose from the drop-down below the location to which you
Do you wish to copy the field(s) "dna"? The new field(s) will be added wish to move this field.

ImmEdlatEIY after this one. Field to be moved: dna "Je uloZen vzorek DNA?"

Copy field Cancel Move the field above so that it will be located immediately *AFTER* the following field:
-- select a field - v
Move field Cancel
DELETE FIELD? ®

6/_) E Are you sure you wish to delete the field(s) "dna"?

Je ulozen vzorek DNA?

Delete Cancel
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2.6.6. Online formulare

Vytvorené formulare miZeme aktivovat jako online formulare dostupné pres URL link nebo je mizeme
zaslat pfimo na konkrétni emailovou adresu. Abychom mohli online formulafe vyuzivat, musime
v nasem projektu tuto mozZnost aktivovat na strance ,Project Setup”.

V nabidce ,,Main project settings” aktivujeme online formulare kliknutim na tlacitko ,Enable”
u moznosti ,Use surveys in this project”. Tato funkce je dostupna pouze uZivatellim s patficnym
uzZivatelskym opravnénim. Pokud tuto mozZnost nevidite, kontaktujte prosim REDCap
administratory na emailu redcap@fnusa.cz.

£D Project Revision History ¥ Edit project settings

#A Project Home | i=Project Setup = Ea Other Functionali
Project status: / Development Completed steps 0 of 7

Main project settings

I Disable | @ Use surveys in this project? [? I B VIDEQ: How to create and manage a survey

Not

Enable | @ Use longitudinal data collection with defined events? [2
started —

Modify project title, purpose, etc. |

Im done! |

Poté, co aktivujeme online formulare, se ndm u jednotlivych formuldrd na zaloZce designer zobrazi
moznost ,Survey settings”, pomoci které miZeme upravovat nastaveni online formulara.

Pokud chceme formular zasilat na
konkrétni emailové adresy z naseho
projektu, nastavime si podminky
odeslani online formulare
i s ivodnim textem.

Nastaveni zakladnich moZnosti pro veskeré
online formulare v projektu. MdzZzeme zde
nastavit ndvaznost online formulaf(i na sebe
¢i moznosti upozornéni na vyplnéni
dotaznikd.

Data Collection Instruments

Add new instrument: Survey options: Automated Survey Invitatio ) options:
¥ Create | anew instrument from scratch = Survey Queue | [ Survey Login | [%8] Upload or download Auto Ir vitations ~
@ Impaort | a new instrument from the official REDCap Instrument Library |:| B survey Notifications | ( Re-evaluate Auto Invitations
fr Upload | instrument ZIP file from another project/user or external libraries 2]

Instrument name Fields HEW W‘lnmumemamuns Survey-related options
Dotaznik spokojenosti 12 ] Choose action = | || @Survey sertings ||| + Automated Invitations
v
V tomto sloupecku vidime, které formulare jsme aktivovali Nastaveni funkcionalit pro
jako online formulafe. Online formular je zobrazen pomoci jednotlivé online formulare. Zde
zeleného stitu s fajfkou. Tento sloupecek také slouzi navolime nadpis dotazniku, logo,
k pfepinani mezi obéma typy formulard. zobrazeni formulare atd..
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Online formuldre potom distribuujeme pomoci URL odkazu, ktery najdeme v sekci ,Survey
Distribution Tools” (levé menu) ¢i zaslanim na konkrétni emailovou adresu, kterou mame uloZzenou
v projektu v poli formatovaném jako text s validaci email.

Sdileni formulafe pomoci URL linku:

URL link v podobé v jaké ho automaticky
URL link m{iZeme upravit do nami vygeneruje REDCap. Pomoci tladitka vpravo odkaz
pozadované podoby tak, Ze za lomitko zkopirujeme a mQzeme vloZit na poZzadované
napiSeme pozadovany textovy vyraz. misto.

/

LPUb“‘ Survey URL: | https://redcap.fnusa.cz/redcap/surveys/?s=TNFMMXMPMOWP ... | | I |

Custom Public Survey URL: https://is.gd/stravovani [ |

[] Protect the public survey using the Google reCAPTCHA feature [z

Link Actions Link Customizations

 Open public survey | & et Short Survey Link |

e Open public survey + B Log out |

& Send me URL via email | </ Get Embed Code |

L& Survey Access Code or B QR Code | \ , B
Uprava podoby URL linku. MGzZeme

ziskat kratsi podobu URL linku ci

ziskat html formu pro pfimé vloZzeni
Pro kontrolu vizualni podoby formulafe mizeme vyuzit online formuléfe napf. na webovou
tlacitka ,,Open public survey +Log out” z této sekce. Pomoci stanku.

tlacitka ,,Survey Access Code or QR code” ziskame dalsi
moznosti sdileni formulare.

MozZnosti tlacitka ,Survey Access Code or QR code” nam umoini sdilet formulaf pomoci dalSich
mechanisml. MuzZeme tak formular zabezpecit kodem, bez kterého se formulaf nespusti Ci
vygenerovat QR kdd, ktery je jednodussi sdilet napf. pomoci tisténych letaka.

% Enter the Survey Access Code &% Scan the QR Code

To allow a respondent to begin this survey, have them navigate to the URL below and The survey link has been

enter the survey access code. The code is permanent and will never change. (Note: converted into a QR code, which

The web address is the same for all projects and surveys, so you may bookmark the can now be scanned by a device

address on a computer or device to quickly return to it multiple times.) that has an app capable of
reading QR codes. Once the QR

1.) Go to this web address: code below is scanned, it should

take the respondent directly to

https://redcap.fnusa.cz/redcap/surveys/ the survey in a web browser.

2.) Then enter this code:

789N97CTE

OR

L Frmae— b Clhmut Fncdn
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Sdileni formulafre na konkrétni emailovou adresu:

Pokud chceme online formulaf zaslat na konkrétni email, je to nutné nastavit v ,Survey Settings“
v sekci ,,Survey Customization®, kde vybereme pomoci rolovaciho seznamu specifické pole, ve kterém
mame uloZenou emailovou adresu.

[7] Survey-specific email invitation field contacts_email "Email” v
Designate an email field for sending survey

invitations for this survey only Mote: This option will override the project-level email invitation field (if

will also override any email address originally entered into the Particip

Poté na zdlozice ,Designer” klikneme na tlacitko ,Automated Invitations”, které ndm zobrazi
nasledujici okno.

Nastaveni podminek, za jakych
se ma email s odkazem na
Pfedmét emailu. formular odeslat.

Emailova adresa, ktera se
zobrazi jako odesilatel.

—
[£] Info i STEP 2: Conditions

Survey title: COVID-19 - tfeti sbér Specify conditions for sending invitations:

[7] STEP 1: Compose message ) when the following survey is completed:

From: I I

(select any project user to be the 'Sender’)

-- select a survey — ~

| AND ~ |

When the following logic becomes true:
[inf_4_v2]=1 AND [covid19_druh_shbr_complete]=2

To: [All participants who meet the conditions defined]

Subject:| Dotaznik COVID-19 3. sbér dat

Send test email (e.g. [age]l > 30 and [sex] = "1
- = = = How do | use special funcrions?
Paragraph v — U = = = = o T
orep B I Y tf E=E=E 957 Test logic with a record: | — select record — v |
= 1= = = B B ;m A v oa v Q < I, &1 Ensure logic is still true before sending invitation? 2]

® How to use 'stop logic’ to disable an automated invite

& STEP 3: When to send invitations AFTER conditions are met

(O Send immediately

O send on next | —selectday-- v | attime B um

(O send the invitation days hours minutes

after v | the automated survey invitation has been triggered v E

v @® send at exact date/time: | 03.03-2021 12:00 BB omvHm

%
| OPTIONAL: Enabl ind|
2 NOTEN{ou may modify or remave any text you wish in the Compose Message text box above. Make sure you - nable reminders

include eifyer [survey-link] or [survey-url] in the text or else the participant will not have a way to take the survey D Re-send invitation as a reminder if participant has not responded by a

specified time?

Text emailu =
H ‘i STEP 4: Activated?
d Utom atiCky NaStave ni Od eSIa ni Activate these automated invitations? In order for automated survey invitations to be sent
1 ° Y using these specified conditions, it must be set to Active. You may make them Not Active (and
Vygenerova ny’ REDCa p' emallu' Muzeme wice versa) at any point in the future. NOTICE: Setting it to 'Not Active’ will not prevent any
v invitations from sending that have already been scheduled, in which case they must
Mizeme upravit, ale vybrat ze 4 pfedem instead be deleted manualy.
’ . , Acti Not Acti
nadefinovanych Ohde O totace

pozor, abychom
. moznosti.
nesmazali odkaz na save | save&Copyto.. | Cancel
formular.

Cely tento krok si miZeme nastavit s predstihem.
Dokud v kroku 4 nenastavime moznost , Active”,
dotaznik nebude aktivni a neodesle se.

Na zaloZce ,Survey distribution tools” v levém menu potom muiZeme sledovat stav odeslani online
formulard na jednotlivé emailové adresy.

Survey
. . e Invitation  Invitation . Access
Email Record Participant |dentifie Responded? Scheduled?  Sent? Link e and
QR Code
[No email listed] g - =) @@ g{’;}
Tmily@seznam.cz 1106 7] = = =
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2.7. Reporty a export dat

Reporty (prehledy dat) jsou uréené k nahlizeni na data v SirSim kontextu. SlouZi k nahlizeni na
proménné v ramci celého datasetu, neni potfeba prohlizet kazdy zaznam zvlast. Kazdy pfehled tvofime
pomoci vybéru specifickych proménnych a pfidanim filtra tak, abychom dosahli pozadované datové
sady. Nasledné report mizeme také vyexportovat z projektu do poZadovaného formatu.

Reporty vytvarime a upravujeme bud na zaloice ,Data Exports, Reports, and Stats” anebo v levém
menu v sekci ,Reports” (viz 2.4.1.). Vtomto menu také mlzZeme reporty organizovat do podsloZzek
pomoci tlacitka ,,Organize”.

2.7.1. Tvorba reportd
Vytvofit report Ize jednoduse v nékolika nasledujicich krocich:
Name of Report: Report
Paragraph v — B I U @& = === 9 ¢
Nazev
reportu, iz = = = BB /. Zde popiseme, proc report
0 Y : vytvafime a co se v ném nachdzi.
0 ktery Tento report slouZi jako ukazkowy. y . , L, Y .
i vytvdfime. | Popis neni povinny, ale znacné
usnadnuje orientaci v reportech.

4

Dale mlzeme specifikovat uZivatele, ktefi budou mit k reportu pristup. RozliSujeme opravnéni na
nahliZzeni na report a na editaci reportu. Pomoci prepinace zvolime, zda chceme, aby k reportu méli
pfistup vsichni uZivatelé, ¢i pouze néktefi a ty poté vybereme z rolovaciho seznamu uzivatel( di
uZivatelskych roli.

Vybér uZivatelské

Vybér konkrétnich 2dit and view this report role, kterd ma mit
Zi ¥ fi maji mi fistup k tomuto
lj,ZIV3te|u, ktefi maji mit this report on their left-hand project menu [? P P
pfistup k tomuto reportu. reportu.

user access (Usersin ANY groups selected below will have access)

Selected users Selected user roles
NUTFITIon
anna.polcrova@inusa.cz (Anna Polcrova)

o . Read only
anna.pospisilova@fnusa.cz (Anna Pospisilova) .

Study coordinator

bauerova_h (Hana Bauerova) :
W Study designer W

P P PPN | PN, TEUSY PR o S PR, TS

View a list of users who will hawve access to this report based on the selections aboue: | \Gowrucar o = lict |
Kliknutim na toto tlacitko
zobrazime vSechny
uzivatele, které jsme

Selected users Selected user . : ol 4
2ASAnst L nadefinovali v okynkach
L R .cz [Anna Polcrova)

T o I Read anly vlevo.
usa.cz (Anna Pospidilova
Prepmac vyberu prlstupu ,uem;] P ) Study coordinator /
uzivateld. v Study designer

TR PR PRy Y

[ Edit Access: Choose who can edit, copy, or delete this report {requires user to have 'Add/Edit/

O All users - OR (®) Custom user access (Usersin ANY groups selected below will have access)

—_ VIEWasror users whio will have access to this report based on the selections abmq iew user access list
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V nasledujicim kroku jsme vyzvani k vybéru proménnych, které chceme zobrazit v reportu. Mdme
nékolik moZnosti, jak to provést. Pokud chceme v reportu zobrazit celé formulare, mizeme je vybrat
pomoci rolovaciho seznamu v pravé Casti okna (fialovy ramecek). Potfebujeme-li pouze cast
proménnych z nékolika formulard, mizeme tyto promeénné pridat do reportu pomoci tlacitka ,, Quick
Add“, kde zaskrtneme vSechny poZadované proménné (Cerveny ramecek). Dalsim zplisobem je potom

napsani ¢asti otazky ¢i ndzvu pole do kolonky ,Field”, kdy na

m REDCap automaticky nabidne vybér

proménnych, které se shoduji s nasim textem (oranZovy ramecek) ¢i mlZeme vyuZit rozbalovaciho
seznamu vpravo u pole , Field”, kde vybereme pozadovanou proménnou (modry ramecek).

4 Quick Add
Field 3
To guickly add or remaove fields for this report, check or uncheck th
checkbox below. The fields will Fautomatically* be added/removed)
check/uncheck them. The fields will be added to the end of the rep
checked.

Rodinna Anamneza ( Select All / Deselect All )

| Combine checkbox o
to stats packages)

| Remove line breaks/c

-- select a field --

-- select a field -

Additional report © Rodinna Anamneza

subject_id "Subject ID"
vek "Vék pfi vySetfeni Baselineg”
datum_vysetreni "Datum vy3etfeni Baseling”

cas_vysetreni "Cas vy3etfeni Baseline”

subject_id "Subject ID”
O  vek "V&k pfi vy3etfeni Baseline”
O datum_vysetreni "Datum vy3etfeni Baseline”

@ Fields to include in report Add all fields

+ Quick Add |

subject_id "Subject ID"

Field 1

Field 2

@ Fields to include in report + Quick Add | i
Field 1 subject_id "subject ID"
Field 2 sex
sex "Pohlavi”

@ Additional report o

snip_41 "Androgen and female

selected instrument: I - choose instrument --

v |

x

nstrument: Rodinna Anamneza \

STATISTICS

nstrument:

ment  — choose instrument --

i — choose instrument —
nt: Riot

Rodinna Anamneza
nt: Rot Dsobni Anamneza
Stres A Deprese
Otazky Pro Zeny
Medikace
Vzdelani Zamestnani A Prijem
Koureni A Hmotnost

Ipag

be foi

Report mizeme pomoci filtrd prizplsobit tak, abychom v ném zobrazili pouze ndmi poZadované
zaznamy. MUZeme tedy specifikovat, zda chceme v reportu zobrazit pouze muZe, osoby starsi 25 let
a dalsi. Filtrovat miZzeme podle existujiciho pole v projektu, které ma typ ,text box“, ,,multiplechoice”

¢i ,,checkboxes”.

Nazev pole, podle
kterého chceme

filtrovat.
Y Filters (optional) Operator / Value
doe "Datum vyZetfeni FU" w || [BEl == v || 01-01-2022 | [5] D-mer
Filter1 = i | I I b4
in Al events v
Filter 2 MuUZeme vyuzit i vice filtrd | - Podminky, které urci,
iter , . . , s
in | All events naraz. Vztah mezi jaké zaznamy se
jednotlivymi filtry uréujeme v reportu zobrazi.
pomoci tohoto pole.
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Pokud v projektu mame vicero navstév, mizeme vyuzit preddefinovany filtr pro navstévu. V reportu
se nam tedy zobrazi pouze data z formulard dané navstévy.

Seznam vSech navstév v ramci projektu.
MuUZeme vybrat i vice navstév. Pozor: vtom T Additional Filters (optional)
pfipadé se nam ale pro kazdy zaznam zobrazi [®fiseshy_______|Bascine2012:2013
L ve o . event(s): Notes BL
v reportu tolik radkd, kolik vybereme il 2l T
navstév. Motes FU W

~

Jako posledni mame mozZnost pfidat tzv. ,Live filters”. Jsou to filtry, které se zobrazi aZz pfi ulozeni
reportu a pomahaji nam filtrovat zobrazeny report. Tedy pokud si zobrazime report vSech zaznami
a chceme prepinat mezi pohlavimi, vyuzivame k tomu pravé , Live filters”.

¥ Live Filters (optional) Live Filters can be selected on the repo

exception of the Record ID field, only Vybereme poIe které bude
Events, if longitudinal, and Data Access !

L . fungovat jako “Live filters”
Live Filter 1 -- select a field -- w L, o
v uloZzeném reportu. Muzeme
Live Filter 2 -- select a field -- w v e
vybrat az tfi filtry.
Live Filter 3 -- select a field -- w

Cely report si také muZeme sefadit podle nékterého z poli projektu, napf. datum navstévy, Cislo
zaznamu apod. Vybrat mlZeme z vzestupného ¢i sestupného poradi a fadit miZzeme report az podle
tfi podminek.

Zde vybirame, zda chceme podle
tohoto pole radit sestupné i

vzestupné.
£ Order the Results (optional)
First by doe "Datum wySetfeni FU" ~ || [BEl | Ascading order ~
Then by vek "Wk pii vySetfeni Baseling” v || [mEl | Descending order v
Then by - | Ascending order v

Pomoci textu i rolovaciho seznamu
vybereme pole, podle kterého
chceme report sefadit.

Report poté ulozime. UloZeny report se nam zobrazi v levém menu v sekci ,Reports” pod nazvem,
ktery jsme mu pfriradili. UloZeny report mizeme poté kdykoliv smazat ¢i dale upravovat.

Report se zobrazuje jako tabulka zaznamu podle zadanych kritérii. Vlevo nahore vidime celkovy pocet
zobrazenych zaznam.
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2.7.2. Kontrola kvality dat pomoci report(
Reporty mlizZeme také vyuZivat jak ke kontrole kvality zaddvanych dat do projektu ¢i k prvotnimu

nahlédnuti na data. Vytvofime report dat, kterd chceme zkontrolovat (viz kap. 2.7.1) a ulozime. Poté
klikneme na tlacitko ,,Stats & Charts”.

Number of results returned: 48 14 Stats & Charts || B Export Data | | i Print Page | # Edit Report
Total number of records queried: 7,230

{('records’ = total available data across all designated events)

v
Report execution time: 1 seconds

Kontrolu kvality dat provadime pomoci tohoto
Moje tlacitka. K zobrazeni tohoto tlacitka je potreba
mit udéleno pfislusné uzivatelské opravnéni.
Subject Event Name ?:Et.:ztnent Repeat Instance Datum Datum Vék Ischemicka chor
1D redcap_event_ CerleT el redcap_repeat_ narozeni vyEetieni FU v srdecni (120-125
subject_id | name instruh?&ntL = instance dob doe = ph_ikd

Po kliknuti na tlacitko se ndam report prevede do grafického zobrazeni jednotlivych poli ¢i sumarizaéni
tabulky. Do grafl se zobrazi pouze pole, kterd nejsou textova, tedy pole typu ,Multiplechoice”,
,,Checkboxes”, , Calc field” a , Text Field” anotované jako ,,Number“ i, Integer”.

N&zev pole Ischemicka choroba srdecni (120-125) (o inc) Refresh Piot | [ ViewasBar Chart
a thO Wiew as Bar Chart
oAt Total [~ Zakladni prehledova : -
unikatni Ceunt | Missing™ | Unique P . , View as Fie Chart
jméno. N) tabulka zobrazuje celkovy
ag | o(.0%) | 1 pocet zaznam{.

zobrazit ve vice

typech graf(.
Frekvenéni Ne
tabulka

/ Counts/frequency: Ne (48, 100.0%), Ano (0, 0.0%), Nevim (0, 0.0%) Pole mizeme

jednotlivych Zobrazeny graf
odpovédi. Ano muGZeme stahnout
ve formatu png.
Zobrazeni Nevim 1
jednotlivych : s 0 i 50 :
OdeVédIl © Download image
v grafu.

Prehledova sumarizacni tabulka.

Vj'ika {height) Refresh Plot

Total Percentile

Count | Missing® | Unique | Min | Max | Mean | 5tDev| Sum 0.50

(N} 0.05 0.10 |0.25 _|0.75| 090 0.95
Median

49 | 0(0.0%) 39 |159(196 (176.01| 9.95 | 8,624.3|162.78 |164.08 (163 | 174 | 183 |191.30[192.80
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2.7.3. Export dat z databaze

il BIOSTATISTICS

FNUSA-ICRC

Data mohou z projektu exportovat pouze uZivatelé s patficnym opravnénim (viz kap. 2.3.1). Z projektu
mulzZeme vyexportovat data v nékolika typech format(. Data exportujeme bud z ndmi vytvoreného
reportu (viz kap. 2.7.2) anebo mlizZeme vyexportovat veskera data, kterd projekt obsahuje.

Export dat provadime na zaloZce , Data Exports, Reports, and Stats” ¢i v ramci sekce ,,Reports”.

Exporting "Moje"

— OR—

CDISC ODM (XML)

Select your export settings, which includes the export format (ExcelfCSV, SAS, SPSS, R, Stata) and if you wish to

Choose export format / De-identification options (optional)
The options below allbw you to limit the

(@] CSV / Microsoft Excgl (raw data) amount of sensitive irformation that you are
exporting out of the ploject. Check all that
apply.

O x CSV / Microsoft Jfxcel (labels) e e
D Remave all tagged Identifier fields (tsgged in Data
D Dictionary)

. e Hash the Record ID field §conwverts record name to an
O SPss Statistifal Software unrecognizable value)

Free-form text:
D Remove unvalidated Text fields [i.e. Text fields other

O 5535 SAS Statiftical Software than dates, numbers, atc.)
D Remave Motes/Essay box fizlds

. Date and datetime fields:
O @ R Stafistical Software [ remave all date and datetinye fields

D Shift all dates by value between 0 and 364 days
(=hifted amount determined by klgorithm for each

O m Syata Statistical Software record) What is date ShIﬁ:IDg-f

Deselect all options

PFi exportu dat mame na vybér z nékolika formatl. Nejcastéji
se exportuji data ve formatu .csv, cozZ je text oddéleny napf.
stfednikem. Soubor .csv mizeme otevfit i v MS Excel,
doporucujeme vsak otevirat csv soubory v Libre Office Calc,
ktery automaticky nepftirazuje hodnotadm predpokladany
format a neméni tak hodnoty zapsané v burikach jako
“chytrejsi” MS Excel. CSV (raw data) vyexportuje unikatni
jméno pole a kédové oznaceni odpovédi daného pole. CSV
(labels) vyexportuje presné znéni pole a danych odpovédi.
Doporucujeme exportovat obé varianty pro lepsi orientaci
v datech.

Bc. Anna PospiSilova, 2022

Sekce, kde mliZzeme zvolit tzv. de-
identifikaci datového souboru
pomoci nékolika voleb. Pokud

mame pole v projektu oznacené
jako ,ldentifier”, mdzeme se
rozhodnout tato pole neexportovat.

Stejné tak pole typu , Text Field”,

kterym neni pfifazena zadna
validace. Ttreti mozZnosti je

neexportovani veskerych poli
validovanych jako datum.
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3. Uzivatelska podpora v ramci FNUSA

V pfipadé vasich dotazi Ci nejasnosti prosim kontaktujte REDCap admin team FNUSA-ICRC na emailu
redcap@fnusa.cz.

Oddéleni Biostatistiky FNUSA-ICRC nabizi také tvorbu databazi na miru, spravovani jiz existujicich
databazi Ci Skoleni na préci s databazi. Nabizime také statistické zpracovani jiz nasbiranych dat. Vice
informaci je k dispozici na naSem webu: https://biostatistics.fnusa.cz.

V ptipadé zajmu o nase sluzby Vds prosime o vyplnéni elektronického poptdvkového formulare:
https://redcap.fnusa.cz/redcap/surveys/?s=PCWYRKPXMX

Kontaktovat nds mlzZete také na telefonu:
Dotazy ohledné databazi a spravy dat: +420 543 185 484 (kl. 5484)

Statistické analyzy: +420 543 185 481 (kl. 5481).
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